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QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy ché thwe hién ché d9 tién thuwéng
ctia Trwong THPT Kim Son A

HIEU TRUONG TRUONG THPT KIM SON

Can cie Nghi dinh <& 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chii tai chinh ctia don vi hanh chinh sw nghiép; Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu quy dinh mikc luong co SO va ché
do tién thuong d4i véi cdn bo, céng chiic, vién chirc va luc lwong vii trang;

Cdn cit Thong tu sé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua B¢ Tai chinh
huong dén xdc dinh nhu cau, nguc‘;n va phwong thire chi thuc hién mikc lwong co SO
v ché do tién thwomg theo Nghi dinh o4 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phii va diéu chinh trg cdp hang thang ddi voi cdn bj xa dé nghi viéc theo
Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi; Théng tu s6
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B Tai chinh hwéng dén mét s6 ngi dung vé
co ché tw chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; xur Iy tai san, tai chinh khi
t6 chike lai, giai thé dom vi su nghiép cong ldp;

Céin cir Quyét dinh s6 377/QD-UBND nga 26 thang 05 nam 2023 cia Uy
ban nhdn ddn tinh Ninh Binh vé viéc Giao quyén tw chu tai chinh cho Truong
THPT Kim Son A truc thuéc So Gido duc va Pao tao;

Céin cit Quyét dinh s6 1083/0D-SGDDT ngay 24 thang 12 nam 2025 cia So
Gido duc va Dao tao Ninh Binh phdn bo, giao du todn chi ngdn sdch nha nuoc
ncim 2025 dé thuc hién ché do ién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cuia Chinh phu;

Cen cie két qua thao ludn clia can b, gido vien trong dom vi tai Hoi nghi
truomg THPT Kim Son A hop ngay 30/12/2025.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché b tien
thudng nam 2025 cua Truong THPT Kim Son A .
Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky ban hanh.
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Pidu 3. Ban giam hiéu, bd phan ké toan va toan thé can bg, giao vien, nhan

vién cia truong THPT Kim Son A chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- S& GDDT Ninh Binh;

_ KBNN Khu vue V-PGD s6 3;

- Cong TTDT nha trudng;

-Luu: VT, KT.
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QUY CHE
Thyc hién ché a9 tién thwéng ciia Truong THPT Kim Son A
(Kém theo Quyét dinh s6  /QD-KSA ngay 30 thang 12 nim 2025
ctia Truong THPT Kim Son A)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé pham Vi, dbi tuong ap dung,
Quy tién thudng, tiéu chi xét thuong, muc tién thudng, quy trinh, thu tuc, hé so xét
thuong dot xuat va thuong dinh ky hing nam dbi véi vién chirc, ngudi lao dong
theo Nghi dinh s& 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.

2. Péi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi véi cac dbi tugng la vién
chirc, nguoi lao dong trong danh séch tra luvong cta Truong THPT Kim Son A.

Pidu 2. Giai thich tir ngi

1. Cac dbi tuong trong danh sach tra lwong cta don vi, gom: Vién chir; ngudi
lao dong lam cac cong viéc theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s0
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu v& hop ddng dbi v6i mot so loai
cdng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghigp cong lap thudc truong hop
duoc ap dung hodc c6 thoa thuan trong hop ddng lao dong ap dung xép luong theo
Nghi dinh sb204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phu vé ché do tién
luong dbi voi can b, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang.

2. Thanh tich cong tac dot xuét 13 thanh tich ca nhan dat dugc ngoai chuong
trinh, k& hoach, nhi¢ém vu ma ca nhan phai dam nhiém hodc dugc giao. Thanh tich
duoc thé hién bing san phém, két qua cong viéc cu thé, c6 pham vi anh huong
thudc linh vye quan ly cua Trudng THPT Kim Son A hodc cia nganh Gido duc va
Pio tao va duge Th trudng don vi dénh gia, ghi nhan, biéu duong.

Pidu 3. Cac hinh thirc thuéng

1. Thuong dot xuit cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuét quy dinh tai
khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

2. Thuéng dinh ky hing ndm cho ca nhén theo két qua dénh gia, xép loai chat
lugng vién chirec, ngudi lao dong dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Pidu 4. Nguyén tic xét thudng

1. Bao dam chinh xdc, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi khach quan
va dang quy dinh.

2. Thudng dot xuat chi ap dung d6i v6i ca nhan c6 thanh tich thue sy xuét sac,
noi troi, san phém dem lai gi4 tri, hiéu qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién, dong
gop vao su phat trién chung ctia don vi, ctia nganh Gi4o duc tinh Ninh Binh.

3. Mai thanh tich cong tac dot xudt chi d3 nghi thuéng mot lan & mic thudng
twong tmg v&i thanh tich c4 nhan dat dugc.
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4. Mbi ca nhan dugc xem xe€t thuong dot xuat t6i da 01 14n trong 01 nim;
trudng hop dac biét do Tha truéng don vi quyét dinh trén co s@ dé xuét cia Hoi
dong Thi dua, khen thuéng cia don vi nhung bao dam tbi da khong qua 02 14n trong
01 nam.

5. Chua xét thuong dot xuét d6i voi ca nhan trong thoi gian co quan ¢6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luét hoac diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau
hidu vi pham hodgc co don thu khiéu nai, té c4o, c6 van dé tham nhiing, ti€u cuc
duoc bao chi néu dang dugc x4c minh lam rd. Truong hop co quan c6 thAm quyén
xéac dinh khong c6 vi pham va c4 nhan lap dugce thanh tich cong tac dot xuat, viéc
xét thuong, chi thuong bd sung duge thuc hién ngay sau thoi diém c6 két luan cua
co quan co tham quyén.

Déi véi ¢4 nhan bi ky luat, sau khi chép hanh xong thoi gian ky luat, ca nhan 18p
duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugce xét thuong theo quy dinh tai Quy ché nay.

6. Thudng dinh ky hdng nam &p dung 451 v6i c4 nhan c6 két qua dénh gid, xép
loai chit lugng tir mirc hoan thanh nhi¢m vu trdr 1én.

Chwong 11 |
QUY PINH CU THE

MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM; TIEU CHi XET THUONG, MUC TIEN
THUGNG; CACH THUC, THOTI GIAN VA HO SO CHI THUONG

Pidu 5. Quy tién thwéng hing nim

1. Quy tidn thuong hing nam quy dinh tai Diéu nay nam ngoai quy khen
thudng theo quy dinh ciia Luat Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang 10% tdng
quy tién luong (khong bao géom phu cép) theo chire vu, chire danh, ngach, bac cua
céc c4 nhan trong danh sach tra luong cua don vi.

2. Chi thudng thanh tich cong tac dot «ut chiém téi da 10% Quy tién thuong
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; phén con lai ciia Quy tién thuong duge st dung dé
chi thuong theo két quéa danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hing nam.

3. Néu trong nim khong co ngudi dat thanh tich cong tac dot xuét thi tdng s6
quy tidn thuong ctia don vi duge dung 3 chi thuéng cho nhimg ngudi co két qua
danh gia, xép loai tir hoan thanh nhiém vu trd 1én.

4. Pén hét ngay 31 thang 01 cua ndm sau lidn k&, néu khong str dung hét ngudn
kinh phi nay thi khéng dugc chuyén vao ngudn kinh phi thuc hién ché d6 tién thuong
cua nam sau.

Pidu 6. Tiéu chi xét thuwéng va mirc tién thuwdng dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong: Thudng dot xuAt ap dung ddi voi ca nhan thuge doi
tuong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay, néu ddng thoi dat dugc céc tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong ctia Dang, chinh séch, phap luat cia Nha nudc va




céac quy dinh, quy ché, ndi quy cta don vi.

b) Hoan thanh céc cong viéc dugce giao.

¢) Lap dugc thanh tich cong tic dot xuit theo quy dinh tai khoén 2 Pidu 2, Diéu 5.

2. pbi vé6i thanh tich cong tac dot xut c6 su tham gia dong gop ciia nhiéu ca
nhan, s6 lugng dé nghi xét thuong t6i da 1a 11 ngudi. Ty 1& ca nhén dugce thudng
dot xuét trong 01 ndm t6i da khong vugt qua 20% tong s6 nguoi trong danh sach tra
lwong cua don Vi

3. Cach xéc dinh mirc tién thuéng

Cin clr bao céo thanh tich cua c4c ca nhan thude don vi, Thu trudng don vi sur
dung lao dong thanh 1ap Hoi ddng danh gia, cham didm thanh tich cong tac dot
xuét ca timg ca nhan; Hoi dong danh gia, chém diém thanh tich cong tac dot Xuét
ctia ting cé nhan theo Mau sb 02 kém theo Quy ché nay. Piém duoc chdm dya trén
céc tiéu chi chu yéu: (1) Muc dd kho khan, phic tap, yéu ciu veé trinh do chuyén
mén cia nhiém vu dugc giao; (2) Chat lugng san pham, cong viéc da hoan thanh; (3)
Tién db hoan thanh (dat/vuot); (4) Hiéu qua, su lan toa, hiéu tmg tich cyc cla san
phém, cong viée; (5) Muc d6 tham gia ctua ca nhén trong trién khai thuc hién
nhiém vu (chu tri hay truc tiép trién khai, khoi lugng cong vice dugce giao, ...).

Két qua danh gi4, cham diem cta Hoi ddng 13 can ctr dé dé xuét mirc tién thudng
cho timg c4 nhén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu ndy.

4. Mic tién thuong

Thuéng cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuét theo 02 murc tién thudng
tuong (mg voi s& diém thanh tich ca nhén dat dugc:

a) C4 nhan dat tlr 6,5 diém dén dudi 08 diém: Thudng sb tidn bang 2 lan muc
luong co s&/ngudi/01 lan thudng.

b) C4 nhan dat tir 08 diém dén 10 diém: Thudng sb tién bang 3 ]an mirc luong
co so/ngudi/01 1an thuong.

Pidu 7. Tiéu chi xét thuong va mirc tién thwéng dinh ky hing nim theo
két qua danh gia, xép logi mirc 49 hoan thanh cong vigc

1. Tiéu chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai
Diéu 2 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai chét luong trong nam tir mic
hoan thanh nhiém vu tr& 1én.

b) Can ctr xét thuong 13 Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat
lugng can bd, cong chirc, ngudi lao dong hang nam cua cap co tham quyén. Viéc
danh gia xép loai chét luong vién chuc, ngudi lao dong trong don vi thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Mic tién thudng

a) Xéc dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam

Téng kinh phi chi tidn thuéng dinh ky hang nam 14 kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cubi ndm, sau khi trir di tong s4 kinh phi chi thuéng dot xuét da
thyc hién trong nam theo quy dinh.




b) Xéc dinh mc tién thuéng dinh ky co so:
Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang ndam

Mitc tién
thuong dinh =
ky co s& (S6 ca nhan co (S canhanco (SO canhéncod
két qué dénh gid | kétquadanh két qua danh
xép loai hoan gia, xép loai gia, xép loai
thanh xuét séc hoan thanh tbt hoan thanh

nhiém vu) x 3,0 nhiém vu) x 2,7 nhiém vu) x 1,0

¢) Murc tién thudng

- Mirc 1 (c nhan hoan thanh xuét séc nhiém vu): Thuong s6 tién bang 3 lan
mitc tien thudng dinh ky co so (he s& mue tién thudng dinh ky so s0);

_ Mitc 2 (cé nhéan hoan thanh tot nhi¢m vu): Thuéng sb tidn bing 2,7 lan mic
tién thuéng dinh ky co s& (he s& mutc tién thuong dinh ky so s0);

- Mirc 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vy): Thuéng sb tién bing 1,0 lan mic tién
thuong dinh ky co s (hé & murc tién thuong dinh ky so s0).

Didu 8. Céch thirc, thoi gian, ho so chi thwéng

1. Hinh thirc chi thuong

Tién thudng duge thanh toan truc tiép vio tai khoan luong cta ca nhan duoc thudng.

2. Thoi gian chi thuong

a) Thyc hi¢n chi thuong dot xuét cho c4 nhén trong vong 05 ngay lam viéc ké
tlr ngay co quyét dinh thudng.

b) Chi thudng dinh ky héng nim trude ngay 31/01 cua nam ké tiép.

3. Ho so chi thuéng

a) Chi thudng thanh tich cong tac dot xuat

_ Béo céo thanh tich cong tac dot <uht ctia ¢4 nhan dé nghi thuéng (co hd so
minh chimg kém theo);

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét thudng thanh tich dot Xuét;

- Phiéu danh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot xuat cua ting ca nhan;

_ Bién ban hop xét thuéng thanh tich dot Xuat;

- T& trinh cua Hoi ddng xét thuong thanh tich dot Xuét;

- Quyét dinh thudng thanh tich dot xuat.

b) Chi thudng dinh ky hing nim

_ Théng béo cta S& Gido dyc va Dao tao v& két qua danh gid, xép loai chét
lwong vién chirc quan ly.

_ Quyét dinh hodc Thong béo cua Tha truéng don vi vé viéc danh gia, Xép
loai chat luong vién chuc, ngudi lao dong trong don vi.

- Quyét dinh chi tién thudng ctia Thu truong don vi.




MUC 2
THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH, THU TUC XET THUONG

Pidu 9. ThAm quyén quyét dinh thudng dot xuat, thuomg dinh ky hing nim

Thu truéng don vi quyét dinh thudng dot xuét, thuong dinh ky hing nim cho
c4 nhan trong danh sach tra luong cua don Vi.

Pidu 10. Quy trinh, thi tuc xét thwong

|. Thudng dot xuat

Céc budc thuc hién nhu sau:

- Bude 1. Canhan 1ap béo céo thanh tich dot xuét d& nghi xét thuong (Mau s6 01);

- Budc 2. Thu truéng don vi st dung lao dong thanh 1ap Hoi dong danh gia,
chim diém thanh tich cong tac dot xuat cua tirng cé nhén;

_ Bude 3. Thanh vién Hoi dong dénh gia, chim diém thanh tich cong tac dot
«uét ciia timg c& nhan theo Mau s6 02;

_ Budc 4: Lap bién ban hop xét chi thuong d6t xuét theo mau so 03;

_Buéc 5: Hoi dong danh gia, cham diém thanh tich cong tac dot xuét trinh
Tha trudng don vi xem Xét, quyét dinh thudng cho cd nhan theo mau s6 04;

- Buéc 6. Thu trudng don vi ky Quyét dinh thudng thanh tich dot xuét cho ca
nhan (Mau s6 05);

_Buéc 7. Ké toan don vi thuc hién chi tién thudng.

2. Thudng dinh ky hang ndam

- Buée 1. Cin ct két qua danh gia, xép loai chit lugng cé nhan héng nim, thu
ky hoi ddng nha trudng lap danh sach chi thuéng, du thao quyét dinh trinh Thu
trudng don vi xem Xét, quyét dinh (mau s6 06).

“Budc 2. Thi truéng don vi ky Quyét dinh thuong dinh ky (mau sb 06)

_ Bude 3. Ké toan don vi thyc hién chi tién thuong.

Pidu 11. Thoi gian tong hop, tham dinh hd so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuét, thuong dinh ky hang nim

Thoi gian tong hop, thidm dinh ho so, trinh nguoi c6 thdm quyén ra quyét dinh
thuong t6i da 10 ngay lam viée d&i voi thueng dot xuat (tinh tir thoi diém don c6
c4 nhan d& nghi thudng co day du hd so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va 10
ngdy lam viée ddi véi thuong dinh ky hing ndm (tinh tir thoi diém c6 Quyét dinh
hodc Thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc, nguoi lao dong
hing ndm cla cap c6 tham quyén).

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 12. Trach nhiém cia don vi va ca nhén trong cong tac xét thuong
dot xuat, thwong dinh ky hiing nim
1. Thi trudng co trach nhiém quan triét, trién khai thuc hién Quy ché; kip thoi
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xét thudng va chiu trach nhiém vé cong tac xét thuong thanh tich cong tac dot xuat,
thuéng dinh ky hing nam theo két qua dénh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém
vu cho cac ca nhan trong don Vi.

2. C4 nhén lap dugc thanh tich cong tac dot xudt cé trach nhiém bao cao kip
thoi thanh tich, dé nghi Thu truong don vi xét thuong theo quy dinh.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong méc, dé nghi can b,
vién chire, nguoi lao dong trong don vi phan anh kip thoi vé Ban Giam hiéu, Chu
tich cong doan nha truong dé duoc hudng dan hodc nghién ctru, sira ddi, bo sung
cho phu hop./.




BANG TiNH PINH MUC THUONG

( Kém theo dur thio)
S6 N
STT X&p loai vién chirc ; Pinh mire | Tong hé s0 Ghi chi
wong
1 Hoan thanh suit xfc nhiém vu 15 3 45
2 | Hoan thanh tot nhiém vu 64 2,7 172,8
3 Hoan thanh nhi¢ém vu 0 1,0
B Téng hé s6 217,8
889.000.000 dong ‘
Mitc tién thwong dinh ky = =4.081.700 dong
217,8

¢ nhiém vu duge: 4.081.700 ddng x 3 = 12.245.100 ddng/ ngudi

Vién chirc hoan thanh xuét si
u duge: 4.081.700 dong x 2,7 = 11.020.590 dong/nguoi

Vién chirc hoan thanh t6t nhiém v




