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SO GD&DPT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT KIM SON A Poc lap — Tu do — hanh phiic
S6: 55/KH-KSA Phdt Diém, ngay 12 thang 9 nam 2025
KE HOACH

QUAN LY, SUDUNG THIET BI DAY HQC NAM HOQC 2025-2026

Cin cir Cong vin sb 664/SGDPT-GDTrH ngay 29/8/2025 cia S¢ Gido dyc va
Pio tao Ninh Binh vé viéc Huéng dan thuc hién nhiém vy GDTrH nim hoc 2025 -
2026;

Cin ctt vao K& hoach sé 15/KH-KSA ngay 20/8/2025 ctia Hiéu trudng trudng
THPT Kim Son A, V/v ban hanh K& hoach nhiém vu trong tAm nim hoc 2025-2026.

Cin ct tinh hinh thuc t&, c4n bd thiét bi Truéng THPT Kim Son A, xdy dung Ké
hoach quan ly, str dung Thiét bi day hoc nim 2025-2026 nhu sau:

I. Pic diém tinh hinh

1. Thuan lgi

- Puoc su quan tam cua cac cép lanh dao vé dau tu xay dung co s¢ vat chét va
mua sém trang thiét bi phuc vu cho cong tac day hoc ctia nha truong. Céc trang thiét
bi, phuong tién day hoc ngay cang dugc b6 sung kha day du, hoan thién.

- Thiét bi day hoc kha day du phan theo cac bd mén, khéi 16p, c6 kho dung va
bao quan cac loai dam bao, ngén nép, an toan.

- Pa s6 gido vién co tinh than trach nhiém cao trong viéc st dung va bao quan
d6 ding day hoc va TBDH.

- Viéc mua sim, sita chita va bao dudng cic d6 ding, trang thiét bi day hoc
thudng xuyén, kip thoi dap ing t6t hoat dong day va hoc ctia nha trudng.

2. Kho khan

Mot sé trang thiét bi, dd ding day hoc chua dam bao vé chét lugng, do chinh
x4c chua cao anh hudng dén hiéu qua mot s6 bai thuc hanh.

II. Muc tiéu va yéu cAu ciia cong tic quan ly, bio quan TBDH

1. Muc tiéu

- Quan triét va nang cao y thurc, trach nhiém cta toan thé c4n bd quan 1y, can bo
thiét bi, gido vién d6i véi cong téc khai théc, sir dung thiét bi day hoc phuc vu hiéu
qua cho cong tac chuyén mén giang day ngay tur dau nam hoc va trong sudt qua trinh
giang day.

- Piy manh viéc d6 méi phuong phap day hoc theo huéng phat trién nang luc
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cua hoc sinh, ning cao chét lugng gido duc toan dién gén voi viéc khai thac, sir dung
TB day hoc.

- Phét huy vai trd va néng cao hiéu qua str dung thiét bi day hoc trong céc b
mén, rén luyén k¥ nang thyc hanh, vén dung kién thirc d3 hoc vao thuc tién, gitip hoc
sinh cha dong trong hoc tép va linh hdi kién thirc mdn hoc tot hon.

2. Yéu chu P8i véi can b thiét bi va gido vién

- Béo quan t6t TBDH trong qua trinh day va hoc.

- Cén b thiét bi sap xép, bb tri khoa hoc, ngan nip. Phong thuc hanh phai dugce
vé sinh sach s&, thoang méat, dam bao céc diéu kién an toan...

- Bao quan t6t cac loai hd so, sb sach lién quan dén cong tac theo ddi viéc str dung,
bao quan TBDH.

_ D2 xut va tham muu véi Ban gi4m hiéu nha trudng thanh 1y céc thiét bj khong
sir dung dugc, stra chita kip thoi cac thiét bj hu héng, ...

- Gido vién tich cuc sir dung va st dung c6 hiéu qua cac thiét bi dd duoc trang
bi, tuyét déi khong dé tinh trang c6 thiét bi nhung khong sir dung khi 1én 16p.

II1. N§i dung

1. Chi tiéu

- T4t ca cac phong thuc hanh by mén phai co ndi quy st dung TBDH, néi quy
phong thuc hanh,..

- 100% GV dang ky str dung TBDH, c6 ké hoach dAu nim vé sir dung TBDH.
Céac t6 chuyén mon phai c6 ké hoach sir dung thiét bi cua hoc ky, ndm hoc va dugc
Ban Giam hiéu phé duyét tur dau nam hoc.

- Pam bao 100% céc loai hd so sb sach can bo thiét bi ddy du, ding quy dinh,
cap nhat thong tin kip thdi, ddy du.

- Tt ca céc gido vién sir dung TBDH phai ¢6 y thire gilf gin, bao quan, sip xép
ngan nap, don dep sach s& sau khi str dung.

- Tt ca hoc sinh khi vao phong thyc hanh phai tuén theo ndi quy cua phong
thuc hanh va huéng dan cua gido vién.

2. Nhi¢m vu

a. Chi dao ciia Ban Giam hi¢u

- Ban Giam Hiéu phén cong thanh vién tryc tiép chi dao quan ly cong tac sir dung
TBDH ngay tir ddu niam hoc, chi dao viéc xdy dung va phé duyét ké hoach, kiém tra
tinh hinh thiét bi hang nam.

- Chi dao t6 truéng, nhém truéng chuyén mén 14p ké hoach sir dung TBDH cuia
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mdi t& b mén, mdi gido vién bo mén (tiét c6 st dung TBDH theo nim hoc, hoc ky,
ngay tir ddu nim hoc, cin cir theo phan phéi chuong trinh cia timg mén hoc).

- Chi dao cén bd quén 1y thiét bi, gido vién phong hoc by mon quan 1y, théng ké
duoc ké hoach céc tiét thi nghiém thyuc hanh, tiét sir dung TBDH ciia timg gido vién
b6 mén, ghi chép dy du thong tin céc loai hd so quan Iy TBDH.

- Dén dbc thudng xuyén, kiém tra dinh ky hozc dot xut céng téc sir dung TBDH
ctia gi4o vién va hoc sinh. Hang thang cén bd, gido vién, quanly TBDH phai thong
ké, danh gia murc do ty 16 % (sb lidu cu thé) viéc sir dung TBDH ciia mdi gido vién bd
mén so véi ké hoach ding ky tir dAu nam hoc, kip thoi chinh d6n ngay viéc st dung
TBDH ctia gido vién khong du sb tiét quy dinh hoach mang tinh d6i pho.

- PAu niam hoc, trién khai cong tac bao tri, bdo dudng, vé sinh tat ca TBDH phuc
vu ndm hoc méi. Pac biét l1a cong tac bao tri, bao dudng, vé sinh thiét bj thi nghiém,
phong thuc hanh,... Tang cuong mua bd sung cic hoéa chat hét, hu hong dé dim bao
du tiét thuc hanh cua hoc sinh. Riéng cong tac vé sinh, bao tri may tinh phai thuc hién
t6i thidu 1 14n/1 hoc ky. Dung cu b mon thé duc phai sip xép gon gang, tranh hu
héng do thoi tiét, thiét bi bd mon Québc phong phai dugc bao quan tuyét dbi an toan,
c6 ché d6 bao dudng, bao tri dinh ky theo quy dinh ctia cdp trén.

- Sép xép TBDH & phong thi nghiém, phong bd mén, kho thiét bi sao cho dam
béo: tinh hé thdng, tinh khoa hoc, theo phan mén, theo khéi 16p, theo bd thi nghiém,...
va phai ¢6 nhin ghi dé d& quan sat, d& tim kiém.

- Phat dong phong trao tu lam db dung day hoc trong tat ca gido vién, dé gido
vién tich cuc hudng tmg tham gia ngay tir du nam hoc (D6 dung day hoc ty 1am phai
6 di hd so quan 1y thiét bi sau khi dugc nha truong nghiém thu).

b. Can bd quan 1y thiét bi

- Xay dung ké hoach td chirc, bao quan, str dung phuc vu viéc day va hoc. Théng
ké cac loai thiét bi ddu nam hoc. Cap nhét quy trinh cho gi4o vién diing nhap tng dung
mugn tra Thiét bi, phong hoc bd moén theo quy dinh.

- C6 day du céac loai hd so sb sach theo quy dinh.

- Tham muu véi lanh dao nha trudng mua sém, sira chira, bd sung cac loai thiét
bi - héa chét phuc vu cho viéc day va hoc.

- Béo céo cho lanh dao nha trudng dinh ky 2 lan/hoc ky qua trinh thuc hién thi
nghiém thuc hanh va sir dung d dung day hoc ctia cac gido vién, cac té chuyén méon
dbi chiéu ké hoach dAu nam hoc clia cac gido vién dé c6 bién phap nhic nhé kip thoi.

- Sap xép céc bai thi nghiém thuc hanh tranh dé khong tring nhau gifra céc gido
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vién, dam bao thuc hanh 100% va dat hiéu qua cao.

- Lich lam viéc héng ngay. Tryuc phai lam vé sinh phong, lau chui sach s€ cac
thiét bi da dwoc trung bay 2 lan/tuan.

- Théng ké dugc ké hoach céc tiét thi nghiém thyc hanh, tiét sir dung TBDH ciia
timg gido vién bd mén, ghi chép dy du thong tin céc loai hd so quan ly TBDH.

- Hoan chinh hé théng hd so s6 sach quan Iy TBDH, cép nhét thudng xuyén céc
théng tin vé& TBDH nhu: muon, tra, bd sung, hu héng, ...

¢. To chuyén mén

- Lap K& hoach sir dung TBDH ctia mi t& bd mén, mdi gido vién bd mon (tiét
thuc hanh, tiét c6 sir dung TBDH theo nam hoc, hoc ky, hang thang, hang tudn tir dau
nim hoc, cin ¢l theo phan phéi chuong trinh ciia tng mén hoc).

- Theo d&i cac tiét c6 thi nghiém - thie hanh, muon - tra thiét bi.

- Thudng xuyén kiém tra va nhéc nhé gido vién t6 minh thuc hién tét cac bai
Thi nghiém — thyc hanh va sir dung tranh anh c6 hi¢u qua, chu trong rén luyén k¥ nang
sit dung thiét bj cho hoc sinh. Tranh truong hop day chay trong céc tiét c6 sir dung
thiét bi day hoc.

- Cling vé6i nhéan vién thiét bi so sanh d6i chiéu gitta cc thiét bi can thiét dé phuc
vu cong tac day hoc véi thiét bi c6 sén, tir d6 lap ké hoach mua sdm, dé nghi bd sung
thém cho hoan chinh, tranh trudng hop khong cé thiét bi day hoc do hu héng hodc
chua mua sém bd sung.

d. Gido vién by mon

- Gio vién bd mon phai xay dung ké hoach str dung TBDH theo nim hoc, hoc
ky, hang thang, hang tuan (tir ddu nim hoc).

- Gido vién bd mén phai ding ky véi can b thiét bj tiét thuc hanh thi nghiém
hoic mugn TBDH trudc trén (mg dung (phai ghi diy du thoi gian, mén, tén bai, 16p
cua ung dung Sisap gido vién ...).

- Nhic nhé hoc sinh chuén bi bai & nha, chuan bj céc thiét bi can thiét phuc vu
cho bai thuc hanh,...

- Nhéc nhé hoc sinh sau khi lam thi nghiém xong: vé sinh va sép xép lai ban
ghé, thiét bj nhu lac dau nhéan, néu db ding day hoc, thiét bj thi nghiém dwa vé phong
hoc phai duge bao quan, tra dung noi quy dinh.

- Hudéng dan hoc sinh sir dung thiét bi an toan, tranh hu héng va phai cé trach
nhiém bao quan thiét bi, tai san nha truong. Néu phét hién ¢6 hién tuong mat mat, hu
hong thiét bj do hoc sinh gay ra gido vién phai bio cho Ban Gidm hiéu dé c6 bién phép



xu ly.

3. H so sb sach Thiét bj

- $6 K& hoach hoat dong cong tac Thiét bi.

-S4 Thiét bi gido duc (Theo miu).

- S8 Danh muc Thiét bj day hoc.

- S6 Muon, tra Thiét bi (Theo mau)

- S8 Theo d&i muon kho phong day tiét thuc hanh (Theo mau)

- S6 Kiém ké Thiét bi (Theo mau).

- S4 Theo dbi tiéu hao, hong mét Thiét bi (Theo mau)

* Hinh thirc kiém tra: Hb so sé séch can b phu trach thiét bi: 11an/nam. Hang
théng C4n b Thiét bj Théng ké 1én nhém dén déc gido vién muon thiét b va céc tiét

day thuc hanh khi mugn phong hoc bd mén c6 hi¢u qua.

4. Ké hoach trong tim

Thang

Cong viéc trong tam

Nguwoi thue hién

Ngudi kiém tra

- Sép xép thiét bi; vé sinh phong thuc
hanh, TBDH.

L Kiém tra danh muc TBDH.

Stra chira, bao dudng cac trang thiét bi hu

- Nhan vién thiét b
- Nhén vién thiét
bi, phu trach
phong bo mon,

- Phé Hiéu
truéng

- Xay dung K& hoach sir dung TBDH, ké
hoach cho muon, tra TBDH cua GVBM.

chuyén mén,

8/2025 ong, mua sém bd sung cac trang thiét bi t}ﬁ,han},ln thidt
An thiét phuc vu cho day hoc. - Nhan vieh thi€t | Ban Giam hiu
bi, Ké toan
- T6 truong

GDQP- AN

- Kiém tra ké hoach str dung TBDH. GY;BM’ mhan vien - Pl}o Hicn
- Sép xép thiét bi; vé sinh phong thuc by . [rucme,
9/2025 |, . v ' - Nhén vién thiét bi,- To truéng

hanh, TBDH ” . A o
phu trach phong  [chuyén moén
thue hanh

I P . - T6 trudng chuyén

4 I§1erp’ tra Ee hoach st dung TBDH mén, GVBM. | Phé Hiéu

cuagiaovien. - Nhan vién thiét  [ruéng TS

-Iheo do1‘rnuc,n} tra- Thle.tnbl va bi, phu trach trudmg, t

tlg, Ehl_rc ha?h c"}lﬁ _gls? v(1jen~. 2 1 i phong b mon, pho chuyén

10/2025 |, . 1er2traz L R DR O ot D R thue hanh. mon
lai thiét bi, cac loai vii khi,... b0 mén | Gido vién bd [ Phé Hiéu
GDQP- AN. mon truéng




-To trudng
- Kiém tra ké hoach st dung TB, thuc chuyén
hién céc tiét thuc hanh theo quy dinh cia [mén,GVBM
gido vién - Nhén vién thiét
- Theo d&i mugn tra Thiét bi bi, phu trach - Phé Hiéu
va tiét thuc hanh cia gido vién. phong bo mén,  [trudng
1172025 | Kiédm tra dung cu, thiét bi mén thuc hanh.
TD, GDQP trdnh hong do mua bdo,... |- Nhén vién thiét
bi, b phén bao vé
- Kiém tra ké hoach sir dung TB, thuc mT“?l trggnt&huyen -
hién cac tiét thyc hanh. o oY . |- Pho Higu
- Theo d&i mugn tra Thiét bj Shienbivehmaill e
s o e a . bi, phu trach
va tiet thyc hanh cia giao vién. phong b$ mon
- Nhan vién thiet bi kiém tra, bdo cdo hiso Bily ’
12/202  [thong ké viéc thuc hién ké hoach sir dung | Nhan vién thiét bi
5 TBDH cua cac t0 chuyén mén, gido vién | Nhan vién thiét
bd mon cho BGH i S - Ban Giam hiéu
L Kiém ké tai san toan truong b%’, Ke -t?an e .
gido vién
- Tiép tuc xdy dung, chinh sira va bo cl;l::) yéntr;gl;g trﬁg;gHrll%u
sung ké hoach st dung TBDH ctia cic |-y ’ trudme, tb
T(’Z(M, ’GVBM cho hoc ky 2 va ca ndm . |phéchuyén
(néu co). ) - Nhan vién thiét bi man
- Theo ddi muon tra Thiét bi - Pho Hiéu
0172026 |5 tlet thuc hanh cua giao vién. -Té chuyén mén, truong
- De xyat mua sim thém trang thiét bi céc bd phan lign
can thiét phuc vu day va hoc. sy e - Ban Giam hiéu
- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH - g;?;;%l -
cua giao vién ’
- Thep doi muon tra Thiét bi _GNV&? vien thiét
02/2026 |V tiet thuc hanh cua gido vién. 55 e g Kol e B
- Kiém tra k& hoach st dung TBDH cia |, Do Lrach PAONE- Phé Higu
TCM. bo mén thuce hanh. |tnyong
- To truong CM
- Kiém tra ké hoach str dung TBDH g .
cua gido vién 'T? truong chuyén | Phé Hiéu
- Kiém tra, lau chui, bao dudng, mon, GVBM truong
sép xép lai thiét bi, cac loai vii - Nhan vién thiét
khi,... b mén GDQP- AN bi, phy trach
032026 |-Theo ddi mugn tra Thiét bi va phong thyc hanh | o~ hiéu,

tiét thuc hanh cha gido vién.

- Gido vién bo

mon GDQP- AN

TTCM tb TD-QP




- Hoan thanh céc loai ho so, so sach cudi

va giao vién cac bo

;ileg?; grsilglel hoach str dung TBDH Té T ; pl}() H}éﬂu
’ A rudng ToO
- Theo d6i muon tra Thiét bi Nl i I e
- Nhan vién thiét ’
va tiét thuc hanh cia gido vién. bi. phu tréch  |Pho chuyén
04/2026 |- Nhan vién thiét bj kiém tra, ra soat lai L putrach L
ké hoach str dung TBDH cua céc t0, gido phOIEg t}'n;rc hff?h |- Phé Hiéu
vién d& nhic nh&, hoan thanh. - Nhén vién thiét bl frygng
- Ban Giam hiéu
-T6 trudng chuyén
- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH mén, GVBM - Pho Hiéu
ca gido vién - Nhan vién thiét [truong TO
- Theo d6i muon tra Thiét bi bi, phu tréch trudng, to
va tl('::‘t th}{c hargl cga g;ao v1en.’ ’ phé)ng l;f) mén,  |[phé chuyén
- Nhén vién thiét bi kiém tra, bao cao thuc hanh mbn
thong ké viéc thl,}'c hién ké hoach str dung | Nhan vién thiét bi|- Pho Hiéu
TBDH cua céc td chuyén mon, giao vién = truong
05/2026 |bd mén cho BGH. - Nhén vién thiét bi

- Ban Giam hiéu

hoc ndm hoc mai.

ndm hoc. Béo céo tong két cong tac sir phan lién quan dén |- Phé Hiéu
dung thiét bi day hoc. bo mén  ltruéng
- Nhan vién thiét bi

- Kiém tra céc loai ho so, so sach, danh )

muc thiét bi day hoc. - Nhan vién thiét bi

. V& sinh, sip xép ngin nép, chuan bi - Pho Higu
06, |cho nim hoc sau. truong

0712026 |.Lén Ké hoach chudn bj phy vy dgy | ~BOELKS todn,

Trén day 1a K& hoach quan 1y, sir dung Thiét bi ctia truong THPT Kim Son A,

ndm hoc 2025-2026. Céan bg, gido vién va nhan vién nha truong néu cao tinh than trach

nhiém dé quan 1y, sir dung TBDH dat két qua cao./.

Noi nhéin:

- BGH (chi dao);

- Céc doan thé (phdi hop);

- T chuyén mén, VP, NV TB (thuc hi¢n)
- Luu VT.

HIEU TRUONG

*_Nguyén Thé Vinh




