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Tac gia da viét cubn sach nay dua trén kinh nghiém thuc tién c6 duoc trong giai doan lam
tu van lut, tir trao d6i thong tin véi cac lut su, ludt gia, ngudi lam kinh doanh va kién thirc c6
duoc tir cac khoa hoc & trong va ngoai nudc cling nhu tir cong vi¢c nghién ctru phap luat hang
ngay.

Cudn sach, ngoai phan M¢ dau va Dan nhap, dugc chia thanh hai phan chinh 13 A. K§ ning
viét van ban tiéng Viét va B. Ky nang Vlet véan ban tleng Anh. Sy phan chia nay khong c6 nghia la
ban chi can doc Phan B khi can viét tiéng Anh. Co nhiéu diém chung trong soan thao van ban cua
nguoi hanh nghe luat, du 1a tiéng Anh hay tiéng Viét. Vi vay, cac thong tin trong phan K¥ ning
viét van ban tiéng Viét nén duogc st dung nhu 14 nhitng thong tin nén cho viéc soan thao van ban.
bo cling 1a 1y do ma chiing t61 danh dung lugng cho phan k¥ nang Vlet van ban tleng Viét nhleu
hon so voi phan Ky nang viét vin ban tiéng Anh. Phan Ky néng viét vin ban tleng Anh chua yéu
cung cap ky nang dé gitip ban vuot qua nhiing rao can vé ngén ngr, tir o tiép can dé dang vai cac
van ban tiéng Anh khac nhau ma nguoi hanh nghe luat (chu yeu la luét su) thuong soan khi lam
viéc. Thong tin trong phan Ky nang viét vin ban tiéng Anh, nguoc lai, ciing s& 13 ngudn tham khao
t6t cho viéc soan thao vian ban tiéng Viét.

Cic ndi dung ciia cudn sach dugre ciu tric nhu sau:

Phan A. KY NANG VIET VAN BAN TIENG VIET

— CHUONG A.I: Huéng dan vé thé thirc vin ban

— CHUONG A.II: Str dung ngdn ngit trong van ban

— CHUONG A.III: Cac budc soan thao van ban

— CHUONG A.IV: K¥ ning viét ban phan tich phap 1y

— CHUONG A.V: K§ nang viét ban tranh luin

— CHUONG A.VI: K¥ ning soan thao hop dong

— CHUONG A.VII: Ky nang soan thao van ban phap 1y ndi bd

— CHUONG A.VIII: K¥ nang soan théo thu tir giao dich, email, bién ban cudc hop, bao cao

— CHUONG A.IX: K¥ ning soan thdo vi bang, vin ban cong chiing
Phan B. KY NANG VIET VAN BAN TIENG ANH, bao gom:

— CHUONG B.I: Viét vin ban tiéng Anh: Kho, dé va cach khic phuc

— CHUONG B.II: Viét ban phan tich phap ly bang tiéng Anh

— CHUONG B.III: Viét ban tranh ludn tiéng Anh

— CHUGONG B.IV: Viét hop dong tiéng Anh

— CHUONG B.V: Viét thu tir giao dich tiéng Anh

Ngoai ra, Phu luc cubn sach cung cip ban dich tiéng Viét mot s thu giao dich tleng Anh,
ban phan tich phap 1y tleng Anh, ban tranh luan tiéng Anh va mot bang muyc céc tir viét tit thuong
st dung trong email tiéng Anh.

Cubn sach "Ky nang viét danh cho nguoi hanh nghé ludt” khong chi gitip ban chuan bi
cac kién thirc va k¥ ning can thiét cho nghé nghiép twong lai, sach con gitip ban hinh dung duoc
vé hé théng cac nghé luat dé tir 46 c6 thé dua ra cho ban than su lya chon phu hop. Néu c6 ké
hoach du hoc & cac nudc néi tiéng Anh, viéc 1am quen véi viét vin ban tiéng Anh thong qua cudn
sach s& 1a mot sy chuan bi vo ciing hitu ich.

Hy vong nhing chia sé trén day cua ching t61 s€ la mot ngudn tu liéu danh gia chét luong
sach hiéu qua tin cdy ciia ban doc. Néu thay chia sé ctia ching toi hitu ich, ban hiy lan toa né dén
v6i nhiéu nguoi hon nhé! Chuc cac ban doc sach hi€u qua va thu duoc nhiéu thong tin hiru ich
tir “K§¥ nang viét cho ngudi hanh nghé Luat".
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